ECDL Advanced

Der spezialisierte ECDL — fur Power User und Expertinnen

Fur jedes der 4 Advanced Module - Textverarbeitung, Tabellenkalkulation,
Datenbank, Prasentation - kann separat ein ECDL Advanced Zertifikat erworben
werden.

Fur das Zertifikat ECDL Advanced Expert sind alle 4 Advanced-Module zu

absolvieren.

Inhalt/Module:
Die ECDL Advanced Module:

Textverarbeitung

Advanced

- Anspruchsvolle Formatierung

- Inhaltsverzeichnisse, Indizes

- Feldfunktionen, Formulare und Vorlagen

- Fortgeschrittene Serienbrieffunktionen, Makros
- Daten integrieren und Dokumente teilen

Tabellenkalkulation

Advanced

- Fortgeschrittene Techniken zur Bearbeitung von
Tabellenblattern und zur Formatierung

- Funktionen aus verschiedenen Kategorien

- Analysieren, Filtern und Sortieren von



Tabellen und Listen
- Bereichsnamen, Makros und Vorlagen
- Verknupfen, Einbetten und Importieren von Daten

Datenbank

Advanced

- Schlusselkonzept einer relationalen Datenbank
- Datenbankstruktur und Datenauswertung
- Abfragen und Berechnungen

- Optimierung von Formularen und Berichten

Prasentation

Advanced

- Zielgruppenorientierung
- Vorlagen und Hintergrund
- Zeichnungsobjekte, Film und Ton
- Diagramme und schematische Darstellungen
- Steuerung des Prasentationsablaufs
Nutzen:
= Sie kdnnen Office-Programme auf hochstem Niveau kompetent verwenden.
= |hre erworbenen Kompetenzen sind vergleichbar.
= Sie haben ein internationales Zertifikat als Qualifikationsnachweis.
Voraussetzungen:
Kenntnisse des jeweiligen Moduls auf dem Niveau des ECDL Base/Standard
Prufungsvorbereitung:



Kursbesuch an einem Test Center (nicht verpflichtend)
Selbststudium mit Hilfe von Lernmaterialien
Software:
MS Office 2016
MS Office 2013
MS Office 2010
MS Office 2007
Prifung:
Die Prufung erfolgt in einem autorisierten ECDL Test Center.
Es wird die Erreichung der Lernziele tberpruft, die im Lernzielkatalog fir ECDL
Advanced aufgelistet sind. (Lernzielkataloge).

Prufungsdauer: 45 Minuten pro Zertifikat


http://www.ecdl.at/lernmaterialien
http://www.ecdl.at/downloads-ecdl

