ECDL Standard

Der umfassende ECDL
Fiur den Erwerb des Zertifikats ECDL Standard sind 7 Module zu absolvieren:

4 Base-Module und 3 Wahlmodule, die aus derzeit 5 verschiedenen Modulen

ausgewahlt werden kénnen.

Inhalt/Module:
Wahlmodule des ECDL Standard:

Prasentation

- Text, Aufzahlungen, Tabellen, Diagramme
- Bilder, Zeichnungsobjekte, Organigramme
- Foliendesign, Folienmaster, Folienlayouts
- Animationseffekte fur die Prasentation

- Folien, Prasentationsnotizen, Handzettel

Datenbanken

anwenden

- Aufbau einer Datenbank verstehen

- Tabellen mit Feldern und Feldeigenschaften erstellen
- Formulare fur die Dateneingabe verwenden

- Mit Abfragen nach Daten suchen, Daten auswéhlen

- Berichte Gber ausgewahlte Daten erstellen und drucken

- Datenbedrohungen, Gefahrdung der Privatsphére
- Schutz vor Schadsoftware und Hackern

- Sicherheit in Netzwerken


http://www.ecdl.at/de/ecdl-base

- Sichere Web-Nutzung und Online-Kommunikation

- Sicherungskopien von Daten, Daten endgultig vernichten

Online-

Zusammenarbeit

- Drahtlose Internetverbindung, Cloud Computing
- Online-Speicher, Office-Programme im Web

- Online-Kalender, Online-Meetings

- Soziale Netzwerke, Online-Lernplattformen

- Smartphone, Tablet und Apps; Daten synchronisieren

Image Editing

- Digitale Bilder erfassen, verbessern, andern
- Grafikformate und Farbkonzepte kennen
- Auf Bilder zeichnen, malen, Text einfligen
- Ebenen nutzen, Effekte und Filter anwenden
- Optionen fur die Verwendung im Web und fiir die Druckausgabe
Nutzen:
Sie koénen die Office-Programme praktisch verwenden
Sie kénnen schneller und besser am Computer arbeiten
Sie erhalten ein internationales Zertifikat als Qualifikationsnachweis.
Voraussetzungen:
Keine.
Prifungsvorbereitung:
Kursbesuch an einem Test Center (nicht verpflichtend)
Selbststudium mit Hilfe von Lernmaterialien
Software:
MS Windows 10
MS Windows 8
MS Windows 7


http://www.ecdl.at/lernmaterialien

MS Office 2016
MS Office 2013
MS Office 2010
MS Office 2007
Open Source
fur ECDL Image Editing:
Photoshop (ab CS), GIMP, Photoshop Elements
Prifung:
Die Prufung erfolgt in einem autorisierten ECDL Test Center.
Es wird die Erreichung der Lernziele Gberpruft, die im (Lernzielkatalog) fir ECDL

Standard aufgelistet sind.


http://www.ecdl.at/sites/ecdl.at/files/medien/pdfs/ECDL-Standard_Lernzielkatalog.pdf

